
 

MAPPATURA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL CONSORZIO – art. 3 
regolamento procedimento amministrativo 

1. Premessa 
 

L’art. 20 (Procedimento amministrativo) dello Statuto prevede che: 
 
 

1. L’attività amministrativa del Consorzio è disciplinata secondo quanto 

previsto dalla legge nazionale, provinciale e regionale sul procedimento 

amministrativo.  

2. Il Consorzio individua il termine entro il quale ciascun procedimento deve 

concludersi. Qualora non previsto espressamente, esso si intende di 90 

giorni. 

 

Il regolamento sul procedimento amministrativo e accesso ai documenti amministrativi 

del Consorzio BIM Adige Trento, approvato dall’Assemblea generale dell’ 11 dicembre 2023 

ed entrato in vigore il 1 gennaio 2024, stabilisce che (Art. 15 - Norma transitoria) “Entro 12 

mesi dall’approvazione del presente Regolamento, Il Consiglio Direttivo approva il 

documento contenente la mappatura dei procedimenti amministrativi di cui all’art. 3 del 

presente Regolamento.” 

 

L’art. 3 (Mappatura e termini dei procedimenti amministrativi) stabilisce che  

1. Il Consiglio Direttivo, su proposta del Direttore consorziale, approva e 

aggiorna una tabella recante una mappatura dei procedimenti 

amministrativi del Consorzio.  



 

2. Il documento, di cui al comma precedente, indica, con riferimento a 

ciascun procedimento: a. la struttura o l’ufficio competente; b. l’oggetto; c. 

le disposizioni normative di riferimento; d. il tipo di iniziativa; e. il termine di 

conclusione del procedimento e la sua decorrenza; f. l’applicabilità del 

silenzio assenso; g. ogni altra informazione utile per l’esercizio dei diritti di 

cui al presente regolamento.  

3. La tabella di cui al comma 1 è pubblicata in apposita sezione del sito 

istituzionale del Consorzio e assume lo stesso valore giuridico delle 

disposizioni contenute nel presente Regolamento. 

 

 

2. Nota metodologica 
 

La tabella seguente riporta i termini dei procedimenti con esclusione di quelli già previsti 

da leggi e norme regolamentari e bandi (es .stufe) cui si rimanda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

3. Tabella procedimenti amministrativi  
 

oggetto 
Struttura 

competente 
Normativa 

Tipo di 
Iniziativa 

Termine conclusione Decorrenza 
Silenzio 
assenso 

Accesso documentale 
Direttore 

consorziale 

L. n. 241/1990 
L.P. n. 23/1992 
Regolamento 
procedimento 
amministrativo 

Di parte 30 gg. 
dalla data di 

ricevimento della 
domanda 

No 

Accesso generalizzato 
Direttore 

consorziale 

D.LGS. n. 33/2013 
Artt. 5 e 5bis 
L.R. n. 10/2014 
Regolamento 
procedimento 
amministrativo 

Di parte 30 gg. 
dalla data di 

ricevimento della 
domanda 

no 

Accesso civico 
Direttore 

consorziale 

D.LGS. n. 33/2013 
Art. 5 

L.R. n. 10/2014 
Regolamento 
procedimento 
amministrativo 

di parte 30 gg. 
dalla data di ricevimento 

della richiesta 
NO 

Riscontro opposizione 
alle deliberazioni del 
Consiglio Direttivo e 

dell’Assemblea 
generale e 

dell’Assemblea di 
vallata 

Direttore 
consorziale 

L.R. 2/2018 art. 183 di parte 

30 gg. su delibera di Consiglio 
Direttivo 

60 gg. su delibera di Assemblea 
generale e Assemblea di vallata 

dalla data di ricevimento 
dell’opposizione 

NO 

 



 
 
 
 
 
 

oggetto 
Struttura 

competente 
Normativa Tipo di Iniziativa 

Termine 
conclusione 

Decorrenza 
Silenzio 
assenso 

Riscontro a richieste 
di esercizio 

dei diritti degli 
interessati in 

materia di 
trattamento di dati 

personali 

Direttore 
consorziale 

Regolamento UE 
2016/679 

Art. 12 
di parte 30 gg. 

dalla data di 
ricevimento della 

domanda 
NO 

Liquidazione di 
contributi e progetti 

speciali 

Direttore 
consorziale  

Regolamento contributi 
e progetti speciali 

Di parte 60 gg. 

dalla data di 
ricevimento della 

domanda di 
liquidazione del 

contributo 
assegnato 

no 

Erogazione di 
contributi  

Resp. Serv. 
Finanziario 

Regolamento contributi 
e progetti speciali 

Bandi (es. progetto 
stufe,…) 

D’ufficio 30 gg.  

dalla data di esecutività 
della determina di 

liquidazione o di firma 
dell’atto di liquidazione 

 

NO 

Concessione 
patrocinio 

Direttore 
consorziale 

Regolamento contributi 
e progetti speciali 

Di parte 60 gg. 
dalla data di 

ricevimento della 
domanda 

no 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

oggetto 
Struttura 

competente 
Normativa 

Tipo di 
Iniziativa 

Termine conclusione Decorrenza 
Silenzio 
assenso 

Concorso pubblico 
Direttore 

consorziale 

L.R. n. 2/2018 
Regolamento organico 
generale del personale 

D’ufficio 120 gg. 

dalla data di 
svolgimento della 
prima prova o del 
test preselettivo. 

In caso di concorso 
pubblico per titoli, 

dalla data di 
scadenza del 

termine di 
presentazione 

delle domande di 
ammissione al 

concorso 

no 

Selezione per 
assunzione a 

tempo determinato 

Direttore 
consorziale 

L.R. n. 2/2018 
Regolamento organico 
generale del personale 

D’ufficio 90 gg. 

dalla data di 
svolgimento della 
prima prova o del 
test preselettivo. 

In caso di 
selezione pubblica 
per titoli, dalla data 

di scadenza del 
termine di 

presentazione 
delle domande di 
ammissione alla 

selezione 

no 

Procedure di 
progressione verticale 

Direttore 
consorziale 

L.R. 2/2018 
Regolamento organico del personale 

CCPL di riferimento 
d’ufficio 90 gg. 

dalla data di 
svolgimento della 

prima prova 
no 



 
 
 
 
 
 

oggetto Struttura competente Normativa 
Tipo di 

Iniziativa 
Termine 

conclusione 
Decorrenza 

Silenzio 
assenso 

Procedura di mobilità 
volontaria 

Direttore consorziale 

C.C.P.L. 01.10.2018 e 
seguenti 

modificazioni e 
integrazioni 

D’ufficio 90 gg. 

dalla data di 
scadenza del 

termine di 
presentazione 

delle domande di 
ammissione alla 

procedura. 
Qualora sia 

prevista una prova 
selettiva, dalla data 

di svolgimento 
della prova 

no 

Concessione di contributi 
per Enti non soggetti a 

scadenza del 31 dicembre di 
ciascun anno 

Direttore consorziale 
Regolamento contributi e 

progetti speciali 
Di parte 60 gg. 

dalla data di 
ricevimento della 

domanda 
no 

Progetti speciali Direttore consorziale 
Regolamento contributi e 

progetti speciali 
Di parte 60 gg. 

dalla data di 
ricevimento della 

domanda 
no 

Rimborso di somme 
erroneamente versate 

Resp. Serv. Finanziario Codice civile Di parte 60 gg. 
dalla data di 

ricevimento della 
domanda 

no 

Istruttoria a seguito di 
accertamento della non 
veridicità di dichiarazioni 

sostitutive di certificazione o 
di atto notorio 

Direttore consorziale 

D.P.R. n. 445/2000 
D.LGS. n. 36/2023 

L.P. n. 23/1992 
L.P. n. 2/2016 

D’ufficio 60 gg. 
dalla data 

dell'accertamento 
di ufficio 

no 

 



 
 
 
 
 

oggetto Struttura competente Normativa 
Tipo di 

Iniziativa 
Termine 

conclusione 
Decorrenza 

Silenzio 
assenso 

Riscontro alle richieste di 
controllo del contenuto di 
dichiarazioni sostitutive di 

certificazione o di atto 
notorio 

Direttore consorziale 
D.P.R. n. 445/2000 

 
Di parte 30 gg. 

dalla data di 
ricevimento della 

domanda 
no 

Riscontro a segnalazioni del 
Difensore civico 

Direttore consorziale 

L.P. n. 28/1982 
L.R. n. 2/2018 

Art. 17 
Statuto 

Artt. 25 e seguenti 

Di parte 60 gg. 
dalla data di 

ricevimento della 
segnalazione 

no 

Autorizzazione ad assumere 
incarichi esterni 

Direttore consorziale 
L.R. 2/2018 

Regolamento 
organico 

di parte 30 gg. 
dalla data di presentazione 

della richiesta 
no 

Procedura di gara ad 
evidenza pubblica per 

l’affidamento di opere o 
lavori pubblici, pubbliche 
forniture, pubblici servizi 

Direttore consorziale 

D.Lgs. 50/2016 
L.P. 23/1990 
L.P. 26/1993 
L.P. 2/2016 

di ufficio 
180 gg. 

 

dalla data di pubblicazione del 
bando (per le procedure ad 

evidenza pubblica) o dall’inoltro 
della lettera di invito (per le 

procedure di gara informali) 
sino all’aggiudicazione 

definitiva 

no 

Rimborso di depositi 
cauzionali diversi 

Resp. Serv. Finanziario 
 

Codice civile 
 

di parte 
 

60 gg. 

dalla data di ricevimento della 
domanda (nel caso di verifiche 

tecniche preliminari al 
rimborso, il termine decorre 

dalla data delle verifiche 
stesse) 

no 

 
 



 
 
 
 
 

oggetto Struttura competente Normativa 
Tipo di 

Iniziativa 
Termine 

conclusione 
Decorrenza 

Silenzio 
assenso 

Liquidazione gettoni di 
presenza ai componenti 

dell’Assemblea generale e di 
vallata 

Direttore consorziale 
art. 67 Codice degli 

Enti locali 
D’ufficio 120 gg. 

Dal termine dell’anno 
precedente cui i gettoni si 

riferiscono 
no 

Rilascio fascicolo personale 
depositato in ufficio 

Servizio finanziario 

Regolamento 
organico del 

personale 
CCPL di riferimento 

Di parte 60 gg. 
dalla data di presentazione 

della domanda. 
no 

Erogazione sovracanone ai 
Consorzi “fondo comune” 

Servizio finanziario 
Accordo fondo 

comune 
D’ufficio 45 gg. Dalla determina di liquidazione  no 

Utilizzo spazi e beni del 
Consorzio 

Direttore consorziale 

Art. 23 
Regolamento 

contributi e 
progetti speciali 

Di parte 10 giorni 
dalla data di presentazione 

della domanda. 
NO 

Risarcimento danni in 
conseguenza di sinistri: 
verifica e trasmissione alla 
compagnia assicurativa 

Direttore consorziale 
Codice Civile D.LGS 

209/2005  
Di parte 10 giorni 

dalla data di presentazione 
della domanda. 

NO 

 
 
 


